
WPK-Informatik, Klasse 7 
 
Themen:  
1) Einführung in das Tabellenkalkulationsprogramm „Excel“ 
 Die Schülerinnen und Schüler lernen das Programm kennen und lösen mit seiner 
 Hilfe einfache mathematische Aufgaben. Außerdem werden Tabellen und 
 Diagramme erstellt.  
 
2) E-Mails 
 Die Schülerinnen und Schüler schreiben und verschicken E-Mails. Dabei lernen 
 sie, wie eine E-Mail formal richtig verfasst wird. 
 
3) Selbsthilfe bei Problemen 
 Um sich bei eventuellen Problemen mit dem PC selbst helfen zu können, lernen 
 die Schülerinnen und Schüler verschiedenen Vorgehensweisen und Programme 
 zur Wartung, zur Beseitigung von Fehlern und zum Schutz gegen Viren kennen. 
 
4) Internetrecherche 
 Das Internet bietet eine Fülle von Informationen und Möglichkeiten, birgt aber 
 auch viele Gefahren. Die Schülerinnen und Schüler lernen das Finden von 
 Informationen mit Hilfe von Suchmaschinen, das Kopieren und Einfügen in eigene 
 Dateien und lernen dabei auch einige der Gefahren kennen, die im Internet 
 lauern. 
 
5) Weiterführende Arbeit mit dem Textverarbeitungsprogramm „Word“ 
 Das Textverarbeitungsprogramm Word ist ein Programm mit sehr vielen Möglich- 
 keiten. Einige davon sollen die Schülerinnen und Schüler kennenlernen.  
 Beispiele: 

 Das Erstellen von Deckblättern für Mappen. 

 Das Erstellen einer Einladungskarte für die nächste Feier. Dabei werden 
 Cliparts eingebunden. 

 Das Schreiben eines kurzen, formal richtigen Briefes (zum Beispiel für spätere 
 Bewerbungen oder Praktikumsanfragen). 

 Das Anfertigen einer eigenen Briefvorlage (Briefkopf, Kopf- und Fußzeilen 
 usw.). 

 
6) Einführung in das Präsentationsprogramm „Power-Point“ 
 Die Schülerinnen und Schüler lernen das Programm kennen und entwickeln erste 
 kleine Präsentationen (zum Beispiel für Referate). 
 
Leistungsbewertungen: 

 praktische Arbeit am Computer 

 mündliche Mitarbeit 

 schriftliche Klassenarbeiten 

 Präsentationen 


