WPK-Informatik, Klasse 6

Themen:

1) Woraus besteht ein Computer?
Zuerst wird erklart, was ein Computer ist, welche Geréte noch zum PC gehéren
und wo welches Zubehoér angeschlossen wird. Nach dem Vorstellen der Hardware
geht es weiter mit der Software. Es wird erklart, was ein Programm ist und welche
Anwendungssoftware es gibt.

2) Das Betriebssystem ,,Windows*
Die Schilerinnen und Schiiler lernen mit Fenstern, Symbolen und Menis
umzugehen, Windows richtig zu beenden sowie die Einstellungen des
Betriebssystems anzupassen.

3) Dateien organisieren
Das Verstehen der Verzeichnisstruktur von Datentragern, das Anlegen von
Ordnern und das Kopieren, Verschieben und Léschen von Dateien sind wichtig,
um fur Ordnung zu sorgen oder um Dateien weiterzugeben. Aul3erdem werden
das Suchen nach Dateien, die Handhabung von Wechseldatentragern sowie das
Ein- und Auspacken von ZIP-Dateien erklart.

4) E-Mails schreiben
Wir schreiben und verschicken E-Mails.

5) Das Textverarbeitungsprogramm ,,Word*

Es werden Texte geschrieben und bearbeitet. Dabei werden folgende

grundlegende Funktionen behandelt:

e Markieren und Formatieren von Texten oder Textteilen.

e Kopieren, Ausschneiden und Einfligen von Texten, Textteilen oder Grafiken.

e Rahmen und Schattierungen sowie Nummerierung und Aufzéhlungszeichen
als weitergehende Formatierungen.

e Wir erstellen Deckblatter flr unsere Mappen und eine Einladungskarte fir die
nachste Feier. Dabei werden Cliparts eingebunden und eigene Zeichnungen
angefertigt.

e Anlegen und Bearbeiten von Tabellen mit Hilfe des Tabellenbefehls.

6) Einfuhrung in das Prasentationsprogramm ,,Power-Point*
Die Schilerinnen und Schiler lernen das Programm kennen und entwickeln erste
kleine Prasentationen (zum Beispiel fur Referate).



